
























 
 

ตารางการฝึกอบรมหลักสูตร เลขานุการนายกเทศมนตรี รุ่นท่ี 1/68 
ระหว่างวันท่ี 10 – 21 พฤศจิกายน 2568 

ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถ่ิน อาคาร 1 ต.คลองหน่ึง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
************ 

วัน/เดือน/ปี 
08.00 – 
09.00 น. 

09.00 – 12.00 น.  13.00 – 16.00 น. 16.00 – 19.00 น. 

วันจันทร์ท่ี 
10 พ.ย. 68 

- 
รายงานตัว/ลงทะเบียน/กิจกรรมปฐมนิเทศ

แนะนำหลักสูตร 
ผอ.โครงการ 

รับ
ปร

ะท
าน

อา
หา

รก
ลา

งว
ัน 

วิชากระแสโลกและทิศทาง 
การพัฒนาท้องถ่ินในยุคปัจจุบัน 

วิชาแผนยุทธศาสตร์ชาติ 
ความเช่ือมโยงการบริหารราชการ
จากส่วนกลาง ภูมิภาค สู่ท้องถิ่น 

 

วันอังคารท่ี 
11 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

วิชาหลักคิดจิตอาสาและศาสตร์ 
ของพระราชาสู่การพัฒนาท้องถ่ิน 

วิชาบทบาทอำนาจหน้าท่ี 
ของท้องถ่ินและบทบาทอำนาจ

หน้าท่ีของเลขานุการนายกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน 

 

 

วันพุธท่ี 
12 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

วิชาความสำคัญของแผนพัฒนา
ท้องถ่ินและการใช้แผนพัฒนา
ท้องถ่ินเพ่ือบริการสาธารณะ 

วิชาการบริหารงบประมาณและการ
ใช้จ่ายงบประมาณท้องถ่ิน 

ความรู้เก่ียวกับงานรัฐพิธีและ
งานราชพิธี 

วันพฤหัสบดี
ท่ี  

13 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

วิชาการจัดการศึกษาและการ
พัฒนาคุณภาพศึกษาท้องถ่ิน 

วิชาการจัดบริการสาธารณสุข
ท้องถ่ินเพ่ือคุณภาพชีวิตของ

ประชาชน 

วิชาการจัดการภัยพิบัติสา
ธารณภัยฉุกเฉิน 

วันศุกร์ท่ี 
14 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

วิชาระเบียบและแนวทางปฏิบัติใน
การให้ความช่วยเหลือประชาชน 

วิชานวัตกรรมการจัดบริการ
สาธารณะของท้องถ่ิน - 

วันเสาร์ท่ี 
15 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างสุขภาพ 

วิชากฎหมายป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตในราชการ

ส่วนท้องถ่ิน 

วิชาข้อสังเกตและข้อทักท้วงจาก
หน่วยงานตรวจสอบด้านการ

บริหารงานท้องถ่ิน 
- 

วันอาทิตย์ท่ี
16 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างสุขภาพ 

วิชาสิทธิ สวัสดิการและระเบียบ
การแต่งกายข้าราชการการเมือง

ท้องถ่ิน 

วิชาระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยงานสารบรรณ - 

วันจันทร์ท่ี 
17 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

. วิชาการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์
เพ่ือการปฏิบัติงานเลขานุการ 

วิชาเทคนิคการจัดประชุมและ
สัมมนา 

วิชาการใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศการปฏิบัติงาน  

เลขานุการ  

วันอังคารท่ี 
18 พ.ย. 68 

กิจกรรม 
เสริมสร้างวินัย & 

กลุ่มนักศึกษา 

วิชาการส่ือสารและภาพลักษณ์
เพ่ือการสมาคม 

 
วิชาคุณธรรม จริยธรรมของ

นักการเมืองท้องถ่ิน 
 

 
 

พิธีปิด 
รับมอบใบประกาศนียบัตร 

 
 



วัน/เดือน/ปี 
08.00 – 
09.00 น. 

09.00 – 12.00 น.  13.00 – 16.00 น. 16.00 – 19.00 น. 

วันพุธท่ี 
19 พ.ย. 68 

- 

วิชา การเสริมสร้างวิสัยทัศน์และประสบการณ์จากการศึกษาเรียนรู้นอกสถานท่ี 
(การศึกษาดูงานจากหน่วยงานหรือองค์กรต้นแบบ) 

วันพฤหัสบดี
ท่ี 

20 พ.ย. 68 
- 

วันศุกร์ท่ี 
21 พ.ย. 68 

- 

 
หมายเหตุ 
- กำหนดการ หัวข้อการศึกษาอบรม และวิทยากรอาจเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

- เวลา 08.30 – 09.00 น. กิจกรรมเสริมสร้างวินัย & กลุ่มนักศึกษา ณ ห้องจัดอบรม 



 
QR Code กลุ่มอบรม หลักสูตรเลขานุการนายกเทศมนตรี รุ่นที่ 1 

(เฉพาะผู้มีรายช่ือเข้าอบรม เท่านั้น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรุณาแจ้งยืนยันเพ่ือเข้ารับการฝึกอบรมฯ โดยระบุ คำนำหน้า ชื่อ-นามสกุล สังกัด อำเภอ จังหวัด 

 

 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 5 


